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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РВСПУЬЛИКИ

О внесении изменений и дополнений в Административный регламентпредоставления муниципальной услуги <<зачисление в образовательное
учреждение на обучение по программам начального общего, основного

общего и среднего общего образования)

В соответствии с Федеральными законами о-r 27 июля 20l0г. N 2l0-ФЗ
<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,от 29 декабря 2020г. ЛЬ 479-ФЗ <<о внесении изменений в отдельные iu*or,o-
дательные акты РоссиЙскоЙ Федерации>, от 30 декабря 2020г. М 509-ФЗ (О
внесении изменений в отдельные законодательньlе акты Российской Федера-
ции>постановляю:

и дополнения:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципaшь-
ной услуги <<зачисление в образовательное учреждение на обу^rение по про-
граммам начального общего, основного общего и среднего общего образова-
ниrI), утвержденный постановлением главы местной админис.трации Терского
муницип€шьного раЙона от 1 июня 2015 года J\! 128-п, следующие ,r*.r.r*

1.1. ,,Щополнить раздел 1 пунктами 1,2.-1.4. следующего содержания:
<1.2. Справочная информацшI размещается на официа.пьном сайте

управления образования, сайтах под"е!ом"rвенных образовательных учреж-дений в сети <<Интернет)), в регион€rльном реестре , 
"u 

Ъд""о, .rорr*Ь .о"у-
дарствеЕЕых и муницип.rпьных услуг (функций).

1.3. Перечень нормативных правовьIх актов, реryлируIощих предостав-
ление 

_муниципальной ус,туги, р€вмещается на официальном сайте Ynpu"rr"-ния образования, сайтах подведомственных образовательных учреждений всети <Интернет>, в региональном реестре и на ЕЪином nopr-. .oiyoJp.r""r-
ных и муниципмьньIх усryг (функций).

1.4. Струкryра настоящего административного регламента предусмат-
ривает машиночитаемое описаЕие процедур предоставления муниципальной
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услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления муници-
пальной усlryги с использованием информационньIх технологий, в соответст-
вии с требов аниями, установленными уполномоченным на осуществление
нормативно_правового реryлирования в сфере информационных технологий
федеральным органом исполнительной власти>>.

1.2. ,Щополнить пункт 2,2- раздела 2 абзацами следrющего содержаниrI:
<5) предоставлениJI на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с гryпктом
7.2 части l статьи 16 Федерального закона от 27.О7.2ОlОг. jФ 2010-ФЗ', 

"u,"-кJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъ-
ятие явJUIется необходимым условием предоставлеЕия муницип€rльной ycrry-
ги, и иных случаев, установленных федера.пьными закоЕами.

Заявители в цеJUIх полrrения муниципальной усrryги обращаются в ор-
ган, предоставляющий муниципшIьные услуги, непосредствеЕно или через
многофункцИональный центр. В элекгронной форме муниципЕUIьные усJryгипредоставJUIются способами, предусмотренными частью 2 стжьи 19 настоя-
щего Федершrьного закона от 27.О7.2О1Ог. J,,lЪ 210-ФЗ, с использованием еди-
ного портала государственных и муниципаJIьньIх услуг, регионЕlльньгх порта-
лов государственных и муниципЕIльных услуг, официальньrх сайтов указан-ных opI?HoB в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавли-вающими порядок предоставлениJI государственных и муницип€rльных ус-
луг)).

1.3.Пункт 2.5. раздела 2 считать утратившим силу.

1.4. ,Щополнить раздел 2 пунктом 2.18 следующего содержаниrI:
(2.18. В целях предоставления муниципЕrльной услуги установлениеличности 3€цвитеJUI может осуществляться в ходе личного приема посредст-

вом предъявленшI паспорта гражданина Российской Федерации либо иного
доч,ъ,ента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
органах, предоставляющих м}.ницип€lльные услуги, многофункциональных
центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных
частью 18 статьи 14.t Федерального закона от 2'7 уrюля 2006 года ль lцs-оз
<Об информации, информационньIх технологиях и о защите информации>.

При предоставлении муницип€rльной услуги " 
эп"*.rрон"ой форra "д"rr-тификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и аутентификации или иных госу-
дарственньж информационных систем, если такие государственные инфор-
мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иденrификации и
аутентификации,, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-занных информационt{ых системах;
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2) единой системы идентификации и аутентификации и единой инфор-

мационноЙ системЫ персонЕtльнЫх даIrньж, обеспечивающей обрабоiку,
вкJIюч€ш сбор и хранение, биоме.грических персон€rльных данных, их провер-
ку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным био-
метрическиМ персон€шьнЫм данныМ физического лицa>).

1.5. Исключить в пункте 3.3. раздела 3 слова: (по адресу:3б1200, Ка-
бардино-Балкарск€ш Рес_публика, г. Терек, ул. Ленина, д. li; по телефонам:
(8866з2) 41-5_06, 4|-9-77,41-8-05>.

1.6. Щополнить раздел 3 пунктами следующего содержЕIниrI:
<3.б. особенности выполнеЕия административных процедур (действий)

в ГБУ <МФЩD предоставлениrI государственных и муницип€цьных усJryг.
3.6.1.ПредосТавление услугИ в многофункционЕtльном центре осущест-

вJUIется при наличии соглашения между Управлением образования местной
администрации Терского муницип{rльного района КБР (далее - Управление
образования) и ГБУ <МФt}>.

3.6.2. Юридическим фактом, явJIяющимся основанием для начала адми-
нистративной процедуры, является поступление в ГБУ (МФЦ> з!цвлениlI,
предусмотренного приложением 2 или приложением 3, в одном экземпляре на
буrиажном носителе. ,щнем подачи змвлениrI считается день его регистрации в
ГБУ(МФЦ).

З.6.3. !олжностное лицо ГБУ пМФЦ) формирует электронный образ
з€UIвления, который направляет в Управление образования в электронной
форме с использованием усиленной квшrифицированной электронной подпи-
си, проставляет на за,Iвлении отметку о приеме и возвращает зЕUIвителю.

3.6.4. Предоставление муниципЕчIьной услуги начинается с момента
приема электронных документов, необходимых дJUI предоставлениrI муници-
пальной услуги.

3.6.5. Заявление проверяется должностным лицом организации на соот-
ветствие требованиям, установленным админисtративным регламеЕтом.

3.6.6. При нaци'ии основания, предусмоlреЕного гryнктом 2.7. настоя-
щего административЕого регламента, 3€UIвителю направляется обоснованный
отказ в предоставлении муниципrцьной услуги за подписью руководителя(заместителя руководитеJUI) в день поступленшI змвления.

З.6.7. Результатом административной процедуры является вру{ение
(направление) змвителю зарегистрироваЕного зЕUIвлени;I либо обоснованною
отказа в предоставлении муниципirльной усrryги.

З,6,8, По выбору зЕUIвитеJUI результат предоставления муниципальнойy:{ll' в форме документа на бумажном 
"o""rbn" 

может быть получен в ГБУ(МФЦ).
3.6.9. Результат предоставления муниципапrьной услуги в ГБУ <МФЩ>

выдается заявителю, предъявившему документы:
удостоверяющие личность заявителя либо его представителя;
подтверждающие полномочия представитеJц з€швителя.
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З.б.l0. 14нформирование змвителей о порядке предоставления муници-
пальной усJryги в ГБУ <МФЩ>, о ходе выполнениJI запросов о предоставлении
муниципальной услуги, а также по иным вопросЕtм, связанным с предоставле-
нием государственной услуги, осуществляют ГБУ <МФЩ) в соответствии с
соглашениями о взаимодействии между Управлением образования и ГБУ(МФЦ).

3.б.l1. Змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжапова-
ние решениЙ и действиЙ (бездействиЙ) служащегО ГБУ (МФЦ>, работникаГБУ кМФЩ> в порядке, установленном разделом 5 настоящего чдr""""rрu-
тивного регламента).

3.7. Варианты предоставления муниципальной усJrуги.
3.7.1. Муницип€tльЕаrl услуга предоставляется при подаче докуI!{ентов в

соответствии с настоящим административным регламентом в бумажном ви-
де, электронном виде в образовательные учреждения, при подаче доч.меЕ-
тов в бумажном виде в ГБУ МФLl.

3.7.2. Категорией заявителей, объединенньж общими признаками, в том
числе В отношении результата муниципальной услуги, являются родители(законные представители) детей.

3.8. Порядок исправлениrI опечаток и ошибок в информации, являю-
щейся результатом предоставления муницип€rльной услуги.

з.8.1. В сл)лае вьUIвлениJI опечаток и ошибок в информации, явJIяю-
щейся результатом предоставления муниципаJIьной услуги, заявитель вправе
направить в Управление образования мотивированное обращение в письмен-
ном виде с просьбой исправить догryщенные опечатки и (или) ошибки (далее -
обращение) с приложением оригинаJIа документа, в котором-об"uру*a"" on"-
чатка и (или) ошибка;

З.8.2. Обращение можеТ быть направЛено по почте, через ГБУ ''МФЩ'' и
его филиалы, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", посредством Единого портЕrла, а также ,o*"i быть принято при
личном приеме заrIвителя;

З.8.3. Посryпившее обращение подлежит рассмотрению уполномочен-
ным сотрудником, которым составлен и оформлен документ, в котором обна-
ружена опечатка и (или) ошибка, в течение 5 рабочих дней со дr, .roarynna-
ния обращения;

3.8.4. оснований для отказа в исправпении опечаток и (или) ошибок не
предусмоlрено.

3.8.5. Исправленнчu информация предоставJUIется зЕцвителю в течение
10 дней со днrI обнаружения несоответствия.

3.9. .Щолжностными лицами, ответственными за предоставJIение муни-
ципальноЙ услуги, являются руководители учреждений.

1.7. Раздел 5 изложить в след}rощей редакции:
_<5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальпую услуry, а также
должностных лиц, муниципzuтьных служащих
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5.1. Заявители имеют право подать жалобу Еа решениJI или действия

(бездействие) образовательной организации, а также гБу ,мФц' и (или) rх
должностных лиц при предоставлеЕии муниципшIьньж усJryг в соответствии с
законодательством.

5.2. Предметом жалобы являются решениJI или действия (бездействие)
образовательЕых организаций, ГБУ "мФц", предоставJUIющих муниципЕrль-
ную услуry, а также должностных лиц, муниципмьных сJIужащих.

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица
может бытЬ подана в письменном виде на имя руководитеJUI соответств},ю-
щей струкryры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. основанием для начала процедуры досудебного обжалования яв-

ляется регистрация жапобы, котор€ш подается в письменной форме, в том
числе при личном приеме зЕUIвителя, по почте, с использованием официально-
го сайта в информациоЕно-телекоммуникационной сети ''ИнтернЪт'' (в том
числе через портал) или в электронном виде;

5.4.2. Жалоба должна содержать:
наименование органа' предоставJUIющего муниципаJIьцую УслУЦ,

должностного лица органа, предоставляющего муниципaшьную услуry, либо
служащего, решеншI и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при н€rпичии), сведения о месте
жительства змвителя - физического лица либо Еаименование, сведениJI о мес-
те нахождения зzшвитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 

" 
почrо-

вый адрес, по которым должеЕ быть направлен ответ заrIвителю;
сведениJI об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€rльную услуry, его должностного лица либо crry-
жащего;

доводы, на осповании которых заrIвитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€rльнуIо услуry, его
должностного лица либо служащего. Заявителем моryт быть представлены
докр{енты (при наличии), подтверждающие доводы заrIвителя, либо их ко-
пии:'

5.4.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих
слlпrмх:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной ус.ттуги;,требование 
у заявителя документов или информа ц"i n bo осуществJIе-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмоlрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, tL мативными
правовыми актами Кабардино-Балкарской Ресгryблики, прu"о"rrr" акгами дипредоставления муниципЕIльной услуги;

отк€tз в приеме документов' предоставJIение которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, 
"^фйr""r"r""
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правовыми актамИ Кабардино-Балкарской Республики, правовыми актами дJUI
предоставления муниципальной услуги, у з€швителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами Кабарлино-Балкарской Рес-
публики;

затребование с заrIвителЯ при предоставлениИ муниципальноЙ услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми чкrчrЙ Кабардино-Балкарской Рес-
публики;

откaв в исправлении допущеЕных ими опечаток и ошибок в выданньж в
результате предоставления муниципальной услуги докрlентах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской ФедераЦии, законамИ и инымИ нормативныМи правовымИ актами Кабар-
дино-Балкарской Республики;

требование у заrIвителя при предоставлении муниципЕIльной услуги до-
кументов или информации, отс}"тствие и цедостоверность которых не указы-вiUIись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимьrх для
предоставления муниципrцьной усrryги.

5.4.4-В случае подачи жалобы при личном приеме заrIвитель представ-
ляет док)iмеЕт, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;
5,4.5. В случае если жалоба подается через представителя заrIвитеJuI,

также представJUIется документ, подтверждающий полномочия на осуществ-
ление действий от имени з€uIвителя;

5.4.б. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте, где
змвитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение
порядка которой обжалуется, либо в месте, где заlIвителем полr{ен результат
указанной государствеЕной услуги;

5.4,7. В электронном виде жалоба может быть подана зЕUIвителем по-
средствоМ федеральной информациоНной системы''Единый портtш государ-
ственных и муницип€rльных услуг (функций)'';

5.4.8. ПрИ подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в
пункте 5.4.5, может быть представлен в форме электронного документа, под-
писанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодатель-
ством РосоиЙской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность
з€цвителя, не требуется.

5.5. Срок рассмоlрения жалобы не должен превышать l5 рабочих днейс момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа в
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приеме докумеЕтов у з.rявителя либо в исправлении доrryщенных опечаток и
ошибок или в сл)лае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об
удовлетворении требований заявителя либо об отк€ве в удовлетворении жа-
лобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрениrI обращ"rrr,
направляется зzUIвителю (по желанию змвитеJUI в электронной форме) не
позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.7, Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-
обходимых ему для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок подачи и рассмотрения жалобы размещен на информаци-
онном стенде в ГБУ "МФI_{", официа.ltьном сайте организации и в федераль-
ной информационной системе "Единый портал государственньгх и муници-
паJIьных услуг (функций)". Змвитель может полг{ить всю необходимую ин-
формацию о порядке подачи и рассмоlрения жалобы:

- при устном обращении в образовательную организацию;
- в электронной форме;
- при письменном обращении.
5.9. Нарушение должностным лицом образовательной организации, по-

влекшее непредставление муниципальной услуги з€швителю либо предостав-
ление муниципмьной услуги зЕUIвителю с нарушением установленных сро-
ков, влечет к ответственности или нсlпожению административного штрафа в
соответствии с действующим законодательством.

5.10. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжапования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальной услуry, а также его должностньж
лиц

5.10.1 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Управления образования, а также должностньж лиц
образовательной организации реryлируется Федеральным законом от
27-07.2010г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственцьж и
муниципальных услуг>, постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20 ноября 2012г. J\Ъ 1198 (О федеральной государственной инфорЙа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебноiоj об-
жалования решений и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных услуг).

5. 1 1 . ИнформацшI, указанн.ц в рtвделе 5 размещается на Едином порта-
ле государствеЕных и информационных услуг (функций)>.

1.8. Считать утративIцим сиJry приложение l к Административному
регламенту предоставленлю муниципальной услуги <<зачисление в образова-тельное }п{реждение на обучение по программам начЕuIьного общего, основно-го общего и среднего общего образованио.
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2. Опубликовать настоящее постановление в газете <TepeK-l> и

разместить на официальном сайте местной администрации Терского муници-
пального района в сети Интернет https://te.adm-kbr.ru.

з. Контроль за исполнением настоящего пост€lновления возложить
на заместитеJUI главы местной администрации Терского муниципtlльного рай-она КБР Алхасова А.А.

\

А. Хуштов

И.о. главы местной
администрации Терского

муницип€шьного района КБР !/ ё,-'О


